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FUNCTIEBESCHRIJVING DESKUNDIGE COMMUNICATIE 
 

Dienst communicatie - departement ondersteuning 

Niveau B1-B3 (contractueel) 
 

 
FUNCTIE-INHOUD: 

 

Grafisch design 
  

Met jouw grafisch talent zet je Ingelmunster op een creatieve manier in de kijker. Je werkt graag binnen een 
huisstijl, maar durft soms al eens buiten de lijntjes te kleuren. Je ontwikkelt een vlotte en vooral herkenbare 

stijl. 

  
Jouw takenpakket: 

• Uitwerken van printtoepassingen: flyers, affiches, brochures , Infobrief … 

• Opmaken van alle vormen van online communicatie: banners, visuals … 

• Visuals opstellen voor de digitale schermen. 

• Kwaliteit afleveren binnen scherpe deadlines. 

• Kennis hebben van de Adobe toepassingen zoals InDesign, Illustrator, Photoshop … 

• Overweg kunnen met Canva. 

   
Social media management 

  
De mensen maken Ingelmunster. Dus ook op onze socials brengen we het verhaal van mensen. We zijn 

non-stop op zoek naar leuke content die past binnen onze strategie. Je bent gepassioneerd door digital 

storytelling en hebt een natuurlijk talent voor sociale media. Je plaatst Ingelmunster op een originele manier 
in de kijker en hebt een neus voor goede verhalen. 

  
Jouw takenpakket: 

• Beheren van de sociale mediakanalen (Facebook, Instagram, X …) en de media mix goed toepassen. 

• Op de hoogte zijn van de laatste digitale trends en vertalen naar bruikbare strategieën voor onze 

organisatie. 

• De aanpak voor sociale media van a tot z uitwerken:  
o ontwikkelen van een strategie 
o plannen, verzamelen en creëren van inhoud 
o opstellen en plaatsen van posts: foto- en videoreportages maken, teksten schrijven … 

• Bereik monitoren en strategie daarop afstemmen. 
   

Copywriter 

  
Dat het belangrijk is om helder te communiceren naar de burger, hoeft geen betoog. Je denkt mee na over 

de juiste tone of voice, afhankelijk van de boodschap en de doelgroep. Je hebt een passie voor taal en 
schrijft heldere en wervende teksten. 

  

Jouw takenpakket: 

• Teksten schrijven voor nieuwsbrieven, pers, website, printmedia, Infomagazine … 

• Moeilijke thema's op een heldere manier naar de burgers vertalen. 

• Lid van de redactieraad van het Infomagazine: feeling hebben met wat leeft in Ingelmunster en 

goede verhalen oppikken. 

  
 



Content planning en strategie 

  
We streven naar doelgerichte communicatie, en denken telkens goed na over hoe we onze boodschap het 

best kunnen overbrengen. Je helpt mee brainstormen over de beste strategie en het uittekenen van het 
communicatieplan. 

  

Jouw takenpakket: 

• Bepalen van de doelgroepen, kanaalstrategie uitwerken en mediamix toepassen. 

• Zorgen dat alle communicatiekanalen up-to-date blijven. 

• Communicatiecampagnes uitwerken. 

  

Aanvullend 
  

• Je bent back-up voor crisiscommunicatie. 

• Je hebt een grondige kennis van Office. 

• Je bent flexibel in bereikbaarheid en werkuren (avond en weekend). 

• Je weet hoe AI je kan helpen in je rol, maar kent ook de valkuilen en tekortkomingen. 

 


